竣工交付使用备案资料审核表

工程名称：

	项    目
	备案所需资料
	审查情况

	规    划
	1、国有土地使用证
	

	
	2、建筑工程规划平面图
	

	
	3、规划验收合格证明材料
	

	消    防
	1、消防设计审查意见书
	

	
	2、消防验收意见书
	

	单体工程量
	1、建筑工程施工许可证
	

	
	2、湖北省建筑工程竣工验收备案证
	

	物业管理
	1、物业管理用房移交证明
	

	
	2、物业管理用房预留证明（1、2选一）
	

	
	3、与物业公司签定的合同
	

	燃    气
	1、与燃气公司签定的供气协议（合同）
	

	
	2、燃气工程竣工验收报告
	

	供    电
	1、与供电部门签定的供电协议（合同）
	

	
	2、一户一表报装证明文件
	

	
	3、供配电设施验收报告或送电投产联系单
	

	供    水
	1、与自来水公司签定的供水协议（合同）
	

	
	2、供水部门出具的工程质量验收文件
	

	拆    迁
	1、拆迁主管部门出具的捭安置完毕证明
	

	电梯工程
	1、电梯安全检验合格证
	

	小区室外工程
	1、小区道路竣工图
	

	
	2、小区道路工程质量竣工验收记录表
	

	
	3、小区绿化竣工图
	

	
	4、工程建设项目绿地面积核准意见书
	

	
	5、排水许可证
	

	
	6、建设项目环境保护设施验收审批
	

	
	7、环保设施安装到位证明（6-7选一）
	

	有线电视
	1、有线电视验收证明材料
	


宜昌市商品房项目竣工交付使用

备案申请表
            申请单位： 

                      年   月   日

基 本 情 况 表

	开发企业情况
	企业名称
	
	企业性质
	

	
	企业地址
	
	电    传
	

	
	法定代表人
	
	电    话
	

	
	联  系  人
	
	电    话
	

	项目情况
	项目名称
	
	项目性质
	


	
	项目地址
	
	项目辖区
	

	
	土地使用

证号
	
	建设规划

许可证号
	

	
	开工时间
	
	合同交付时间
	

	主要技术指标
	项   目
	单 位
	规划审批
	建成现状
	备    注

	
	用地面积
	m2
	
	
	

	
	总建筑面积
	m2
	
	
	

	
	住宅建筑面积
	m2
	
	
	

	
	容积率
	万m2/ha
	
	
	

	
	建筑密度
	%
	
	
	

	
	绿化率
	%
	
	
	

	
	总户数
	户
	
	
	

	
	建筑总栋数
	栋
	
	
	

	
	住宅栋数
	栋
	
	
	

	
	车位数
	个
	
	
	


公建配套设施建设情况表

	类 别
	      指标

项  目
	规划审批
	建成现状
	备   注

	
	
	建筑面积（m2）
	建筑面积（m2）
	

	教

育
	幼儿园
	
	
	

	
	小  学
	
	
	

	
	中  学
	
	
	

	行

管
	社区居委会
	
	
	

	
	社区医疗用房
	
	
	

	
	社区治安室
	
	
	

	
	其它
	
	
	

	物管
	物业用房
	
	
	

	公用

设施
	环卫设施
	
	
	

	
	其他
	
	
	

	总    计
	
	
	


注：公建配套设施在会所集中设置的，请在备注中注明。

房地产开发经营项目拆迁安置及经营情况

	
	单   位
	数    量
	备    注

	拆迁房屋户数
	户
	
	

	拆迁房屋面积
	平方米
	
	

	已安置户数
	户
	
	其中：货币安置     户

	还建房屋面积
	平方米
	
	

	货币安置
	万元
	
	

	已销售房屋套数
	套
	
	

	已销售房屋面积
	平方米
	
	


宜昌市商品房项目竣工交付使用备案审批表
单位名称：                                   编号[20     ]第    号
	项目名称
	

	项目地址
	

	项目性质
	
	是否为分期

开发建设项目
	

	国有土地

使用证号
	
	规划许可证号
	

	土地使用

权性质
	
	土地使用

权面积
	        平方米
	土地使用

权年限
	        年

	规划审批的总用地面积
	平方米

	规划竣工的总建筑面积：

           平方米
	其

中
	住  宅
	    平方米

	
	
	写字楼
	   0 平方米

	
	
	营业用房
	   0 平方米

	
	
	配套用房
	    平方米

	容积率
	 
	建筑密度
	       %
	绿地率
	      %

	建

筑

总

栋

数
	3层以下（含3层）                   栋

4-6层（含6跃7层）                 栋

8-11层（含11跃12层）              栋

11层以上                            栋

共计     栋；其中：公共配套设施      栋
	总

户

数
	     户

	开工日期
	
	竣工日期
	
	合同交

付日期
	

	项目负责人
	
	联系电话
	


	承

办
初

审

意

见
	经办人：                        年    月    日

	现

场

查

看

情

况
	经办人：                        年    月    日

	审
批

意

见
	审批人：                        年    月    日


